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1 Acesso ao Sistema Saeb

No navegador de sua escolha, acesse o site http://saeb.inep.gov.br/saeb/ e, no menu lateral esquerdo, clique em Cadastro Diretor - Ensino Fundamental
e Médio.
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2 Fornecimento de informacdes pessoais

2.1 Representante Legal de unidade escolar
Na pagina de fornecimento de informacGes pessoais, aparecera uma mensagem informando que o cadastro é apenas para o(a) representante legal de uma
unidade escolar: O Sistema Saeb é de acesso exclusivo dos Representantes Legais das Unidades Escolares.Se vocé é o (a) Representante Legal de uma Unidade Escolar

clique em Ok.
Clique em Ok novamente para prosseguir.

Acessos

0 Sistema Saeb é de acesso exclusivo dos Representantes Legais das Unidades Escolares. Se vocé é o (a) representante legal por uma Unidade escolar clique em 'Ok".

FIGURA 2

TELA DE INFORMAGOES PESSOAIS - 2025

Fonte: Sistema Saeb/Daeb
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2.2 Preenchimento dos campos

Preencha as informacGes pessoais (CPF, data de nascimento, e-mail e confirmacdo de e-mail) e, em seguida, clique em Avancar.

Sistema Nacional de Avaliagdo da Educacao Basica - SAEB

|° Registro de Novo Usudrio @ Vincular & Escola

Nome

E-mail * E-mail de Confirmagao *

Digite 0 E-mai

Digite o E-mail

=

FIGURA 3

TELA DE INFORMA(,'ﬁES PESSOAIS - 2025
Fonte: Sistema Saeb/Daeb
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3 Vinculagao a uma escola

3.1 Localizacao da escola desejada

Digite o cddigo da sua escola (composto por 8 digitos, disponivel na secretaria da instituicdo). Em seguida, clique em Pesquisar Escola. Apds verificar os dados
da sua escola, selecione as op¢des na seguinte ordem: Aceito o Termo de Sigilo e Responsabilidade - Nao sou um rob6 - Salvar.

Sistema Nacional de Avaliagdo da Educagao Basica - SAEB

@ Registo de Novo Usudrio © vincular a escol

aligo da E 3 * 1
_ @ Pesquisar Escola

Ref )
3
Aceito o Termo de Sigilo e Responsabilidade. 4
™
~ Nao sou um roba :

Vgllar

FIGURA 4

TELA DE VINCULO COM A ESCOLA - 2025
Fonte: Sistema Saeb/Daeb
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3.2 Confirmacao dos dados informados

Ao aparecer a mensagem de sucesso, informando que um link foi encaminhado para o e-mail fornecido na etapa descrita no item 2.2. Verifique as informacoes
e clique em Ok.

Sucesso

Foi enviado um link para o e-mail cadastrado:_

Atencio: Verifique sua caixa de spam ou lixo eletrénico, caso ndo encontre o e-mail com link.

FIGURA5

TELA DE CONFIRMAGAO CADASTRAL - 2025

Fonte: Sistema Saeb/Daeb
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3.3 Substituicdo do Representante Legal

Na etapa descrita no item 3.1, ao pesquisar a escola, caso apareca que ela possua um Representante Legal vinculado, o sistema apresentard a mensagem:
A escola informada ja possui representante vinculado. Deseja Substitui-lo?. Selecione a opg¢do Sim.

Em seguida, selecione as op¢des na seguinte ordem: Aceito o Termo de Sigilo e Responsabilidade - Nao sou um rob6 - Salvar.

Sistema Nacional de Avaliacdo da Educacao Basica - SAEB

o Registro de Nove Usudrio e Vincular a Escola

1

Codigo da Escola *
— <:| e

A escola informada jé possui representante vinculade. Deseja substituio?
2

(_) Nao

3

I Aceito o Termo de Sigilo e Responsabilidade. I

\/ N&o sou um robd

FIGURA 6

TELA DE VINCULO COM A ESCOLA - 2025

Fonte: Sistema Saeb/Daeb
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Ao aparecer a mensagem de sucesso, informando que um link foi encaminhado para o e-mail fornecido na etapa descrita no item 2.2, verifique as informacoes
e clique em Ok.

Sucesso

Foi enviado um link para o e-mail cadastrado: |G

Atencao: Verifique sua caixa de spam ou lixo eletrénico, caso ndo encontre o e-mail com link.

FIGURA7

TELA DE CONFIRMAGAO CADASTRAL - 2025

Fonte: Sistema Saeb/Daeb
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4 Confirmacao do cadastro

4.1 E-mail de confirmacgao cadastral

Acesse o e-mail fornecido na etapa descrita no item 2.2, localize a mensagem enviada pelo remetente nao-responder@inep.gov.br e clique no link contido
na mensagem Link para atualizacdo de conta.

Cadastro de usuario - Sistema de Autenticacdo do INEP - Atualize sua conta

nao-responder@inep.gov.br

vore:

I You don’t often get email from nac-responder@inep.gov.br. Learn why this is important

Voce foi cadastrado no Sistema de Autenticacdo do INEP.
Os seus dados de usuario e senha serdo utilizados no sistema para o qual vocé esta cadastrado.

Para atualizar esses dados clique no link abaixo.

Link para atualizacdo de conta.

Este link expirard dentro de 2 dias.

Em caso de dividas, entre em contato com o administrador de seu sistema.

€ Responder #? Encaminhar

FIGURA 8

TELA DE AUTENTICAGAO - 2025

Fonte: Sistema Saeb/Daeb
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e 2 ] [ B e e e e
Aimagem acima podera variar conforme o provedor do seu e-mail. ]

Observacdo: verifique sua caixa de spam ou lixo eletr6nico, caso ndo encontre o e-mail com link. Se ndo receber o e-mail por ja existir um CPF cadastrado em algum
sistema do Inep e ndo se lembrar da senha de acesso, utilize a op¢do de Esqueceu sua senha apds clicar no botdo de login.

4.2 Cadastro da senha de acesso

Ao concluir a etapa descrita no item 4.1, aparecera a mensagem Execute as seguintes agdes. Em seguida, clique na op¢do >> Clique aqui para continuar.

Execute as seguintes acoes

Execute as seguintes acdes: Atualizar senha

» Cligue aqui para continuar

FIGURA 9

TELA DE CADASTRO DE SENHA - 2025
Fonte: Sistema Saeb/Daeb
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4.3 Conclusao do cadastro

Informe a senha no campo Nova senha e repita-a no campo Confirma senha. Por fim, clique na opgdo Enviar.

Atualizar senha

Viock precisa alverar sua senha para ativar sua conta.

MNova Senha

Confirma senha

FIGURA 10

TELA DE CADASTRO DE SENHA - 2025

Fonte: Sistema Saeb/Daeb
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Realizadas todas as etapas corretamente, aparecera a mensagem Acesse o sistema do Inep para o qual foi cadastrado com o seu Login e Senha.

Acesse o sistema do INEP para o qual
fol cadastrado com o seu Login e
Senha.

Acesse o sistema do INEP para o qual foi cadastrado com o seu Login e
Senha.

FIGURA 11

TELA DE CONFIRMAGAO DE CADASTRO DE SENHA - 2025

Fonte: Sistema Saeb/Daeb

L. ]| L e T
Seu cadastro foi realizado com sucesso! Dessa forma, vocé podera realizar o login no Sistema Saeb , acessando o endereco:http://saeb.inep.gov.br/saeb/)

Observacdo: Ndo se esqueca de que o login é formado pelos nimeros do seu CPF, sem pontos e hifen.
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