
PASSO A PASSO - INSCRIÇÃO PARA A FORMAÇÃO CONTINUADA DE SECRETÁRIOS(AS) E EQUIPES 

TÉCNICAS DAS SECRETARIAS DE EDUCAÇÃO 

1) No SIMEC, clique na Aba ETI – Escola em Tempo Integral. Esta é a mesma em que a rede acessou 

para as fases anteriores de Pactuação, Redistribuição e Declaração. 

Obs: Atente-se ao usuário do SIMEC que tem acesso ao módulo ETI. Em alguns casos, é somente o 

Secretário(a) de Educação! 

2) No menu superior, clique então no ícone da aba “Eixo Formar” (destacado em vermelho na 

figura a seguir): 

 

3) Dentro da aba “Eixo Formar”, você irá visualizar um texto explicando a formação em mais 

detalhes. Pedimos para que você leia esse texto atentamente. 

 

Atenção: Note que na parte destacada em vermelho, você conseguirá visualizar dados da sua rede.  

São destacadas informações sobre a dependência administrativa do ente, sobre a inserção dentro do 

SIMEC de sua política local de Ensino Integral em Tempo Integral, sobre a situação para inscrição (se 

o sistema está aberto ou não) e a quantidade de inscritos.  



4) Agora, você deve preencher os dados pessoais do primeiro cursista a se inscrever. 

 

5) Atenção: Ao final da inscrição do primeiro cursista, você precisará indicar na pergunta 

destacada em vermelho se a sua rede vai inscrever apenas um cursista ou se gostaria de inscrever 

outro cursista. Lembramos que o Ministério da Educação garantirá 2 (duas) vagas por rede de 

ensino. 

 

Depois de selecionar a opção, lembre-se de clicar em Salvar 

5.1) Caso você selecionou que SIM, ou seja, sua rede quer apenas um cursista: após clicar em 

“Salvar”, a seguinte mensagem vai aparecer:  



 

Caso sua rede tenha certeza de que irá inscrever apenas um cursista, clique em “Sim, tenho 

certeza”.  

Caso você mudou de opinião e gostaria de ter 2 cursistas na sua rede, clique em “Cancelar”. 

Depois, edite a última pergunta clicando em NÃO. 

5.2) Caso você selecionou que NÃO, ou seja, sua rede quer dois cursistas: após clicar em “Salvar”, a 

seguinte mensagem vai aparecer: 

 

Caso esteja certo dos dados do cursista inscrito, clique em “Sim, tenho certeza”.  



Caso você mudou de opinião e gostaria de alterar alguma coisa, clique em “Cancelar”.  

IMPORTANTE: Neste momento de salvar um cursista, o SIMEC pode demorar um pouco para 

registrá-lo. Pedimos que não saiam da página até que o cursista tenha sido salvo. 

6) Após o sistema carregar a inscrição do cursista, aparecerá uma mensagem de confirmação sobre 

inscrição realizada: 

 

7) Depois de inscrever o primeiro cursista, a barra lateral esquerda (destacada em vermelho) 

atualizará da seguinte forma, sinalizando o total de inscritos da rede e se a rede irá inscrever 

apenas 1 cursista: 

 

8) Além disso, também aparecerá ao fim da página um quadro com os dados do cursista inscrito: 

 

• Caso você queira editar as informações do cursista, clique no lápis verde 

• Caso você queira excluir o cursista, clique na lixeira vermelha 



• Caso você queira baixar o(s) inscrito(s), clique no item destacado em vermelho 

Se a rede optar por inscrever apenas um cursista, não é necessário realizar mais nenhuma ação. 

9) Para inscrever o segundo cursista, preencha os dados abaixo com as informações do cursista: 

 

Obs: Caso você insira um CPF que já esteja inscrito na formação, o sistema não aceitará este cursista, 

por ele já estar cadastrado. 

• No caso da inscrição do segundo cursista, deve-se responder caso a rede quer participar 

das vagas remanescentes do curso. 

• ATENÇÃO: Destacamos que o MEC não garante que a rede será contemplada com as vagas 

remanescentes. Asseguramos neste primeiro momento que cada rede tem direito às duas 

vagas iniciais. Estamos coletando esta informação para entender de que forma poderão 

ser usadas potenciais vagas remanescentes 

9.1) Caso a rede queira participar com as vagas remanescentes, pedimos para que preencha a mais 

um campo sinalizando com numerais (1 ou 2) a quantidade de vagas remanescentes que sua rede 

gostaria de ter: 

 

Depois de selecionar a opção, lembre-se de clicar em Salvar 



9.2) Após clicar em “Salvar”, aparecerá a seguinte imagem. 

 

Caso esteja certo dos dados do cursista inscrito, clique em “Sim, tenho certeza”.  

Caso você mudou de opinião e gostaria de alterar alguma coisa, clique em “Cancelar”. 

10) Após clicar em “Sim, tenho certeza”, a inscrição está confirmada e finalizada ao aparecer a 

seguinte mensagem: 

 

Obs: Após clicar em “OK”, aguarde o sistema carregar a atualização. Não saia da página antes de 

checar o ponto 11. 

11) Após a inscrição dos dois cursistas, a barra lateral esquerda deverá estar atualizada: 



 

11.1) Além disso, na parte de baixo do sistema, está a confirmação dos inscritos: 

 

• Caso você queira editar as informações do cursista, clique no lápis verde 

• Caso você queira excluir o cursista, clique na lixeira vermelha 

Após visualizar o(s) inscrito(s) no quadro, a inscrição da sua rede está salva e confirmada. 

 


