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Gerenciamento de Atas de Registro de Preço 

Sistema Integra FDE 

APRESENTAÇÃO 
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• Solicitação de Acesso (Controle de Acesso) 

• Participação nas Atas (Preenchimento 
de quantitativo) 

• Cadastro de Entidade (Cadastro/Alteração 
de endereço) 

• Dúvidas sobre o uso do sistema 

 

Integra FDE – O que será tratado 
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Solicitação de Acesso 

Única maneira de o usuário ter acesso a 
ferramenta e consequentemente as Atas de 
Registro de Preço. 

INTEGRA FDE  

INTÉRPRETE LIBRAS 
 

APENAS PARA ESTE 
TIPO DE SLIDE 

UTILIZADO EM  EFAI 
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Integra FDE – Solicitação de Acesso 

Sistema Integra - Tela de login 

1º Passo - Acessar o link do sistema Integra FDE: 
https://integra.fde.sp.gov.br/login 

https://integra.fde.sp.gov.br/login
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Integra FDE – Solicitação de Acesso 

Sistema Integra - Tela de Solicitação de Acesso 

2º Passo - Preencha corretamente o formulário de 
solicitação de acesso, conforme as imagens. 
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Integra FDE – Solicitação de Acesso 

Sistema Integra - Tela de Solicitação de Acesso 

Atenção aos campos obrigatórios. 
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Integra FDE – Solicitação de Acesso 

Sistema Integra - Tela de login 

Agora preencha corretamente seu CPF e senha 
cadastrados. 
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Integra FDE – Solicitação de Acesso 

Sistema Integra - Tela de Solicitações 

3º Passo - Anexe corretamente o documento 
requerido. 
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Integra FDE – Solicitação de Acesso 

Sistema Integra - Botão 
localizado à direita da tela 

4º Passo - Encaminhe sua documentação para 
análise. 
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Integra FDE – Solicitação de Acesso 

5º Passo - Aguardar o recebimento do e-mail do 
sistema, confirmando a aprovação ou não de sua 
documentação. 

Ao receber o e-mail, em casos onde existem ajustes a 
serem feitos, o estado mudará para Em diligência de 
Documentação.  
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Integra FDE – Solicitação de Acesso 

Sistema Integra - Tela de Solicitações 

Anexe os documentos corretos, mediante as 
orientações escritas no botão Histórico. 
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Participação nas Atas (IRP) 

Aqui aprenderemos a fazer parte de uma Ata de 
Registro de Preço. 
Só a partir daqui, caso seus dados e quantitativos 
estiverem em ordem, é que será de fato um 
participante 
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INTÉRPRETE LIBRAS 
 

APENAS PARA ESTE 
TIPO DE SLIDE 

UTILIZADO EM  EFAI 
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Integra FDE – Participação nas Atas (IRP) 

Sistema Integra - Tela de login 

1º Passo - Acessar o link do sistema Integra FDE: 
https://integra.fde.sp.gov.br/login 

https://integra.fde.sp.gov.br/login
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Integra FDE – Participação nas Atas (IRP) 

Sistema Integra - Tela de Credenciados 

Certifique-se de que está na tela de Credenciados. 
Aparecerá em sua tela os dados da entidade 
(prefeitura) que você representa. Em seguida clique 
no botão Editar. 
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Integra FDE – Participação nas Atas (IRP) 

Sistema Integra - Painel da Entidade 

2º Passo - Acessar a ata que deseja participar. 
Selecione o botão Ata. 
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Integra FDE – Participação nas Atas (IRP) 

Sistema Integra - Tela de pesquisa da Ata 

Aqui você poderá pesquisar pela ata de seu 
interesse, por meio de nossos filtros.  
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Integra FDE – Participação nas Atas (IRP) 

Sistema Integra - Tabela das atas disponíveis 

Serão exibidos na tela, todas as atas disponíveis 
para você, fazendo uso ou não dos filtros 
anteriormente citados. 
Fique atento a Situação da IRP e ao Período de 
vigência (IRP).  
Para mais informações, assista nosso vídeo  
tutorial sobre o assunto. 
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Integra FDE – Participação nas Atas (IRP) 

Sistema Integra - Ata (Local de entrega - IRP) 

3º Passo - Preencher o local de entrega. 
Selecione a entidade (prefeitura) que você representa. 



LOGO TV1 

INTÉRPRETE LIBRAS 

LOGO TV2 
Integra FDE – Participação nas Atas (IRP) 

Sistema Integra - Ata (Local de entrega - IRP) 

Clique em Incluir.  
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Integra FDE – Participação nas Atas (IRP) 

Sistema Integra - Ata (Local de entrega - IRP) 
 

E caso a entidade (prefeitura) tenha mais de um 
endereço cadastrado, fique atento. 
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Integra FDE – Cadastro de Entidade 

Sistema Integra - Botões 

Agora, se a entidade selecionada não possuir 
nenhum endereço de entrega cadastrado ou é 
necessária alguma alteração, você pode fazê-las 
clicando em Entidade. 
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Integra FDE – Cadastro de Entidade 

Sistema Integra - Estrutura da Entidade 

Em seguida, selecione Endereços de Entrega. 
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Integra FDE – Cadastro de Entidade 

Sistema Integra - Estrutura da Entidade 

Clique agora em Incluir Endereços de Entrega. 
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Integra FDE – Cadastro de Entidade 

Sistema Integra - Endereços de Entrega 

Insira as informações do endereço se atentando a 
todos os campos obrigatórios. 
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Integra FDE – Cadastro de Entidade 

Sistema Integra - Estrutura da Entidade 
 

Uma mensagem informando o êxito do cadastro será 
exibida.  
Repare que o endereço já poderá ser visto em sua tela. 
Fique à vontade para cadastrar quantos endereços forem 
necessários. 
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Integra FDE – Participação nas Atas (IRP) 

Sistema Integra - Ata (Itens - IRP) 

4º Passo - Na aba Itens - IRP, preencher a quantidade de 
itens desejados (conforme Especificação Técnica). 
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Integra FDE – Participação nas Atas (IRP) 

Sistema Integra - Ata (Itens - IRP) 
 

Somente após a inserção da quantidade é que o 
botão azul Encaminhar para Análise é habilitado. 
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Integra FDE – Participação nas Atas (IRP) 

Sistema Integra - Confirmação de ação 

Em seguida a seguinte mensagem será exibida. 
Clique em Tramitar. 

Quando a seguinte mensagem aparecer, clique em 
OK. 

Sistema Integra - Mensagem de confirmação 
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Integra FDE – Participação nas Atas (IRP) 

Sistema Integra - Informações sobre 
o estado do fluxo. 

5º Passo - Aguardar a aprovação ou não de sua 
participação na IRP. 

Perceba que o Estado atual foi alterado para “Em 
análise”.  

Fique atento ao seu e-mail, pois por meio dele você 
receberá uma notificação de nosso sistema informando 
a aprovação de sua participação, reprovação ou a 
necessidade de eventuais ajustes. 
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Integra FDE – Participação nas Atas (IRP) 

Sistema Integra – Ata (Itens IRP)  

Fique atento aos comentários inseridos pelo 
responsável FDE, pois são eles que te orientarão o 
que deve ser ajustado. 
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Integra FDE – Dúvidas 

Dúvidas sobre o uso do sistema – Faça sua 
pergunta, estamos à disposição! 

• E-mail de confirmação 
 

• Recuperação de senha 
 

• Alteração de dados cadastrais 
 

• Conhecimento sobre o processo 
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Integra FDE – Contato 

Plantão de Dúvidas – Em caso de dúvidas ou para 
mais informações, entre em contato pelo e-mail 
participacaomunicipios@fde.sp.gov.br. 
 

Jonas Maçaneiro: 
jonas.macaneiro@fde.sp.gov.br 
(11) 3158-4046 
 
Guilherme Nunes: 
guilherme.nunes@fde.sp.gov.br  
(11) 3158-4062 

Caso precise falar conosco, anote os contatos: 

mailto:jonas.macaneiro@fde.sp.gov.br
mailto:guilherme.nunes@fde.sp.gov.br

