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Obrigada por estarem aqui! 
 Ouroeste,  Pontes Gestal,  Américo de Campos, Cabreúva,  

Porto Feliz,  Vargem Grande do Sul,  Pinhalzinho,  Mococa,  
Ilhabela,  Cordeirópolis,  Itú,  Embu das Artes,  São Miguel 

Arcanjo,  Jundiaí,  Taquarituba,  Ubatuba,  Charqueada,  
Pirangi,  Pedra Bela,  Paraíso,  Barretos,  Registro,  

Mairiporã,  São Luís do Paraitinga,  Piracaia,  Ribeirão Pires,  
São Sebastião do Paraíso,  Sarapuí, Miracatu,  Jacareí,  São 

Roque,  Pereira Barreto,  Tupi Paulista,  Votuporanga,  Tatui,  
Iracemápolis,  Promissão,  Conchal,  Ibiúna,  Cachoeira 

Paulista,  Jarinu,  Guararema,  Bertioga, Ilha Comprida,  Lins, 
São João da Boa Vista,  Araraquara,  Taguaí,  Andradina,  
Pederneiras,  Mairinque,  Santa Ernestina,  Araçatuba,  

Lagoinha. 



SME como local de formação,  

Organização da Rede,  

Calendário Escolar,  

Planejamento e Agenda Anual 

São Paulo, 19/02/2019 





Lugar de formação  





Organização da Rede 

• O primeiro passo para realizar qualquer ação 
planejada da Secretaria Municipal de Educação 
é conhecer e estruturar a Rede Municipal de Ensino. 

• Marcos Legais:  

• LDB 

• Diretrizes Curriculares Nacionais da Educação 
Básica 

• Plano Nacional de Educação (Lei 13.005/14) 

• PME 

• Constituição Federal do Brasil 

• Estatuto da Criança e do Adolescente (Lei 
8.069/90). 

 



Desafio:  
Organização das Escolas por etapas 

Escolas próximas podem ser organizadas por etapas? 
 
Áreas diferentes da escola podem ser organizadas por etapas? 
 
Por que organizar por etapas? 
Organização dos espaços conforme a faixa etária 
 Salas ambiente para os maiores 
 Formação dos professores  
Atividades interdisciplinares 
 



Desafio:  
Organização da Rede por etapas 



Planejamento cooperativo 
 
Participação de todos os 
seguimentos 
 
Respeito ao cumprimento da LDB 
 200 dias letivos 
 800 horas relógio 

o Aulas com 60´, 50´, 45´  ? 
 

Calendário  
Escolar 

Agenda SME 

Plano de 
Ação 2, 3 
4, 5, etc... 

Plano de 
Ação 1 

Planejamento  
Anual 



Inserir as datas do 
Calendário Escolar 

 
Sempre com a 
equipe unida ! 



Desafio:  
Vamos fazer a Agenda da SME! 
 
Usando as Rotinas dos conteúdos ! 



PLANEJANDO 2019 

Começando pela 
Semana       Conviva 



Semana Conviva 





8 áreas de gestão, PME e Memorial de Gestão 
Definir os dias da Semana para preenchimento das... 

Estrutura e 
documentação 

Pessoas 

Plano Municipal 
de Educação Administrativa 

Orçamentária e 
financeira 

Pedagógica 

Alimentação 
escolar 

Transporte 
escolar 

Democrática 

Memorial 
de Gestão 

Regime de 
Colaboração 



PARA A GESTÃO  
1 – Calendário Escolar 
2 - Cardápio 
3 - Contratos 
4 - Convênios 
5 - Diagnóstico da Gestão Democrática 
6 - Escolas e Matrículas 
7 - Espaços Escolares 
8 - Estoque 
9 - Estudantes 
10 - Gastos com Alimentação 
11 - Gastos com Transporte 
12 - Infraestrutura dos Prédios 
13 - Memorial de Gestão 
14 - Organização da Rede 
15 - Plano Municipal de Educação 
16 - Plano de Ação 
17 - Profissionais 
18 - Receitas e Despesas 
19 - Rotas do Transporte Escolar 
20 - Veículos 

PARA EQUIPE 
1- Agenda 
2- Arquivos da Secretaria 
3- Configurações 
4- Importação do Educacenso 
5- Minha Equipe 
6- Minha Secretaria 
7- Minhas Exportações 
8- Permissões das Ferramentas 
9- Planejamento Anual 
10- Programas e Projetos 
 

Ferramentas  
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Inserir as datas do 
Calendário Escolar 

 
Sempre com a 
equipe unida ! 







Agenda Conviva 

https://convivaeducacao.org.br/platform/broadcasts/1026 





https://convivaeducacao.org.br/platform/li
brary/asset/3249  

https://convivaeducacao.org.br/platform/library/asset/3249
https://convivaeducacao.org.br/platform/library/asset/3249
https://convivaeducacao.org.br/platform/library/asset/3249


Espaço Escolar 

Formação para seus Gestores Escolares: 

 
O que revela o Espaço Escolar 
https://www.moderna.com.br/lumis/portal/file/fileDownload.jsp?fileId=8A8A8A833E8BA0050
13E9E000E650B9C  

https://www.moderna.com.br/lumis/portal/file/fileDownload.jsp?fileId=8A8A8A833E8BA005013E9E000E650B9C
https://www.moderna.com.br/lumis/portal/file/fileDownload.jsp?fileId=8A8A8A833E8BA005013E9E000E650B9C


Aplicativo para celular CONVIVA 



Prof. Dra. Márcia Portela 
Especialista Conviva Educação 

contato@convivaeducacao.org.br 
(11)982982310 

Obrigada! 

www.convivaeducacao.org.br 


