Programa SP Sem Papel
SERVICO DEMANDAS

Secretaria da Educacao

Plano de Ac¢oes Integradas do Estado de Sao Paulo
(PAINSP): Eixo V - Infraestrutura fisica
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O servico
DEMANDAS
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O QUE E?

Integrante do Programa SP Sem Papel, o Demandas foi desenvolvido
para atender e tramitar solicitacbes e acompanhamentos de acordos
bilaterais, tanto os oriundos de emendas ou demandas
parlamentares, quanto aqueles motivados pela parte interessada,
destinados a 6rgaos publicos.

O servico Demandas atendera, também, a formalizacao dos Termos
de Compromisso, conforme instituido no Plano de A¢oes Integradas
do Estado de Sao Paulo (PAINSP).



Possui dois
modulos:

DEMANDAS

Concentra as solicitacdes de alocacao de recursos publicos,
feitas por entidades ou prefeituras para as Secretarias do Estado
de Sao Paulo, em qualquer tempo, que podem ou nao envolver
recursos financeiros e que antes eram recebidas via oficio
protocolado nas Secretarias.

EMENDAS PARLAMENTARES

Desdobram-se em:

Emendas-LOA: Solicitacdes parlamentares previamente
aprovadas e publicadas na Lei Orcamentaria Anual (LOA), com
prazo para seu cumprimento.

Demandas Parlamentares: Solicitacdes parlamentares
aprovadas pelo Governo a qualquer tempo, com gestao
centralizada na Casa Civil.
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Logicas do sistema

7 - N

On-line Acesso Fluxo definido

O sistema é digital Para acessa-lo, é O sistema tem

e on-line. Pode ser necessario ter um fluxo de

acessado em usuario (matricula documentos/acoes
qualquer lugar e a gerada pelo sistema ou definido.

qualquer CPF) e senha.

momento.
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D Acesso dos usuarios das prefeituras municipais

O acesso dos(as) Prefeitos(as) Municipais é cadastrado em conformidade
com o Certificado de Regularidade do Municipio para Celebrar Convénios
- CRMC, atualizado pela Secretaria de Desenvolvimento Econdmico - SDR.

Login: CPF do Prefeito(a)
Senha: Encaminhada para o e-mail cadastrado no CRMC

O Prefeito(a) podera cadastrar outros usuarios da prefeitura que
receberao a senha de acesso ao sistema no e-mail cadastrado.



D Acesso dos usuarios das prefeituras municipais

Para receber uma nova senha de acesso ao
sistema, selecione a opcao “Esqueci minha
senha” para que uma nova seja encaminhada
para o e-mail cadastrado.

Caso seja necessario alterar este e-mail, as
prefeituras deverao entrar em contato com a

SDR - Secretaria de Desenvolvimento Regional.
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Semi’apel
Identifique-se

Usuario

& | Digite seu CPF

Esqueci minha senha



Servico Capacitacgao

No site do programa, clique em
“Servicos” e, em seguida, selecione

o i

a opcao “Capacitacao”, para acessar SemPapel
o Ambiente Virtual de Aprendizagem = . Ambiente Virtul

de Aprendizagem®

(AVA).
Se preferir, digite:

https://treinamentos.spsempapel.sp.
gov.br/



https://treinamentos.spsempapel.sp.gov.br/
https://treinamentos.spsempapel.sp.gov.br/

SemPapel
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Ambiente Virtual de Aprendizagem

SemPapel

Ambiente Virtual

.
-~ N de Aprendizagem®
3 em (AVA), o
e servico el! Aqui voce
- 2 m iam na

Este ambiente dispde de uma série de 4
materiais com o objetivo de proporcionar ao ;
usuario melhor experiéncia com o Programa £
SP  Sem Papel — Servico Demandas.

Acesso

Para acessar os conteudos do AVA, clique em
“Acessar”. L

Digite seu CPF nos dois campos e cligue em =

'] »
Acesse . Vocé ainda nao se identificou. (Acessar)




SemPapel

Capacitacoes

Ambiente Virtual
de Aprendizagem®

Neste espaco, estao 0s cursos
autoinstrucionais para utilizacao

Capacitagdes

L]
O D e I I l a I | a S e St I I l a O S a O S Acesso aos cursos referentes aos servigos do Programa SP Sem Papel que vocé utiliza.
P— =

diversos agentes envolvidos no
processo (entidades, prefeituras

Documentos Digitais Demandas TTD-Fim

L]
‘ S ‘ C r‘ t a r I a ; ’ a ; p ‘ rg u I I t a ; £ usudrio deste servico? Clique e aprenda a E usuério deste servico? Clique e aprenda E usudrio deste sistema? Clique e acesse o

navegar e produzir documentos. como fazer uma solicitagao. curso e os materiais de apoio.

o

frequentes e o ambiente de
simulacao. P .

Web davidas

si\o%um




Mural de avisos

Neste espaco, vocé vé todos os
comunicados referentes as
atualizacoes dos sistemas
integrantes do programa.

Para isso, clique em “Acesse”.

saopaulo.sp.gov.br
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MURALDEAVISOS | CAPACITAGOES | WEBDUVIDAS

SemPapel

Ambiente Virtual
de Aprendizagem®

Bem-vindo(a) a0 Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA), o
servico de capacitagéo do Programa SP Sem Papel! Aqui vocé
encontra cursos, tutoriais, avisos, ambientes simulados para
treinamento, entre outras ferramentas que auxiliam na
execugio dos servicos do Programa

Veja os Gltimos comunicados do

Mural de avisos Y

ACESSE

Capacitagoes

Acesso a cursos,

de simulagio, tutoriais d Ho, midi perguntas

frequentes referentes aos servicos do Programa SP Sem Papel que vocé utiliza.

Documentos Digitais

£ usudrio deste servico? Clique e aprendaa
navegar e produzir documentos

|
~ P

fa

Demandas TTD-Fim
E usuario deste servio? Clique e aprenda como E usuario deste sistema? Clique e acesse o curso e
fazer uma solicitagdo. o5 materiais de apoio,

s

Web davidas

Espago para inscricdes nas préximas webconferéncias.

¥ Fundagdo Vanzolini > Prodesp.

. . GOVERNO DOESTADO
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= Vocg ainda n3o se identificou. (Acessar)

Vocé encontra aqui gravacoes das
web duvidas, videoaulas, manuais,
apresentacoes, materiais com passo a
passo, resolucoes, portarias, decretos
e muito mais!

. [} » -
Cligue em “Acesse”. Midiateca

Videos, gravagdes de webconferéncias realizadas e outros materiais de
apoio para esclarecer davidas sobre a utilizacao dos servicos do

Programa SP Sem Papel.




Plano de Ac¢oes Integradas do Estado de

Sao Paulo (PAINSP)
Lei N2 17.414, de 23 de Setembro de 2021
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AO
ULO

GOVERNO DO ESTADO

I Secretaria de
Educagao
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Plano de Ac¢oes Integradas do Estado de Sao Paulo

(PAINSP)

Instituido pela Lei N2 17.414, de 23 de Setembro de 2021 e regulamentada
pelo Decreto n2 66.177, de 27 de outubro de 2021

O QUE E?

E uma nova modalidade de regime de colaboragdo entre o Estado
de Sao Paulo, por intermédio da Secretaria da Educacao, e os
municipios, que dispoe sobre apoio técnico ou financeiro.

Trata-se de uma inova¢ao do ordenamento juridico para aproximar
e aprimorar as relacdes entre o governo do Estado e governos A0

municipais ULO

I Secretaria de
Educagao



SemPapel
Eixos PAINSP

| - Materiais didaticos e pedagogicos, tecnologias educacionais e educacao inclusiva

|l - Alimentacao Escolar

IV - Formacao de profissionais

Il - Transporte escolar

VI - Equipamentos

Disponivel

no V - Infraestrutura fisica
DEMANDAS

VIl - gestao pedagogica, avaliacao educacional e estratégia de aprendizagem para

alunos com altas habilidades, superdotados e com necessidades especiais

GOVERNO DO ESTADO

Secretaria de
Educagao



V - Infraestrutura fisica

O eixo de infraestrutura fisica do PAINSP é o primeiro a ser liberado pela
Secretaria da Educacao, sendo regulamentado pela Resolugao Seduc n2 121, de
12/11/2021 que estabelece normas complementares para aplicacdo do eixo de
infraestrutura fisica.

Ac¢oes previstas nos eixos:

Construcao de escolas Reforma de escolas e Ampliagcao de escolas
e creches creches e creches

As acOes poderao executadas na rede estadual, na rede municipal ou em ambas

as redes. Uég

GOVERNO DO ESTADO

Secretaria de
Educagao




V - Infraestrutura fisica

Metas:

e Meta 1do PEE (Lein?16.279/2016) - Educacao infantil

e Meta 2 do PEE (Lein?16.279/2016) - Ensino fundamental

Meta 3 do PEE (Lei n? 16.279/2016) - Ensino médio

Meta 4 do PEE (Lei n? 16.279/2016) - Educacao especial

Meta 6 do PEE (Lei n2 16.279/2016) - Educacao Integral

Meta 7 do PEE (Lei n2 16.279/2016) - IDEB

Implementacao dos itinerarios formativos do Novo Ensino Médio

Programas que podem ser relacionados as agoes:

Programa de Educacao

Infantil

Programa de Ensino Programa Novo Ensino
Integral (PEI) Médio

AO
PAULO

Secretaria de
Educagao



Portfolios no sistema DEMANDAS

No sistema as acoes do eixo de infraestrutura fisica estarao disponiveis em dois
portfolios:

523 - (PAINSP) Infraestrutura fisica - Acoes da Municipal

527 - (PAINSP) Infraestrutura fisica - Acoes da Rede Estadual

Para o cadastro das acoes da rede municipal as prefeituras ja poderao incluir
demandas no “(PAINSP) Infraestrutura fisica (PAINSP)”. Para as a¢oes da rede
estadual, as demadas serao incluidas pela Secretaria através do portfolio
“Infraestrutura fisica (PAINSP) A¢oes da Rede Estadual”’ para depois serem
liberadas para as Prefeituras. Confira o fluxo nos proximos slides!

AO
ULO

GOVERNO DO ESTADO

Secretaria de
Educagao



Confira a integra dos normativos

Lein?17.414,
de 23/09/2021

Decreto n? 66.177, de
27/10/2021
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Eixo de Infraestrutura Fisica
Resolucao n? 121, de
12/11/2021

AO
ULO

GOVERNO DO ESTADO

Secretaria de
Educagao


https://www.al.sp.gov.br/repositorio/legislacao/decreto/2021/decreto-66177-27.10.2021.html
https://www.al.sp.gov.br/repositorio/legislacao/lei/2021/lei-17414-23.09.2021.html
https://drive.google.com/file/d/1JC2pZRK1vtdJllNv2DUKd4jRQuryLiBi/view?usp=sharing
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PAINSP
ADESAO AOS EIXOS



Ao acessar o servico Demandas, o sistema exibira uma mensagem contendo os eixos
do PAINSP. Selecione o(s) eixo(s) que deseja aderir e clique em “Aderir”

Adesao PAINSP - SEDUC

Para criar uma demanda no portfélio relacionado ao eixo, € necessario realizar a adesdo.

LT <

Situacdo da

Eixo de adesdo -
adesdo

Nao fez

Alimentacéo escolar X
adesdo

Néo fez

Equipamentos
aup adesdo

Néo fez

Formagao e valorizagao de profissionais R
adesdo

Gestdo pedagdgica, avaliacdo educacional e estratégia de aprendizagem para alunos com altas
habilidades, superdotados e com necessidades especiais.

Néo fez
adesdo

Infraestrutura fisica

Néo fez

Materiais didaticos, pedagdgicos, tecnologias educacionais e educacdo inclusiva adesso

Néo fez

Transporte escolar =
adesdo

Exibindo registros 1a7,de 7

* FeChar
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Sem Papel
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Se realizar a adesao a apenas um dos eixos vocé poderd, posteriormente, consultar e
P P » P ‘ SemPapel

aderir aos demais eixos. Para isso, em “Demandas”, cligue em “Adesao PAINSP —
SEDUC”.

PM AMERICANA
|2 PAINEL & ENTIDADE 1 REPOSITORIO DE ARQUIVOS

Q Minhas Demandas = Qutras Demandas (¢ Minhas assinaturas B3 Adesdo PAINSP - SEDUC

# Incluir demanda

Emendas / Demandas disponiveis ' 1

Demanda: Item:
Selecione

Portfolio: Programa:

Selecione Selecione
Natureza do objeto: Situacao:

Selecione Para filtrar por situacéo, selecione uma natureza do objeto.
Demanda em diligéncia: Situacdo Cancelada:

Sim Nao Todos Sim Nao




Vocé podera consultar em quais eixos fez a adesao, a data da acao e o termo de
adesao. Para aderir os demais eixos, basta seleciona-los e clicar em “Aderir”.

Atencao: Nao sera possivel desfazer a acao de adesao!

[ [F]
[ 07 |
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PM AMERICANA
|2 PAINEL & ENTIDADE = DEMANDAS 1 1 REPOSITORIO DE ARQUIVOS

Q Minhas Demandas = Qutras Demandas (# Minhas assinaturas By Adesao PAINSP - SEDUC
LT -
Eixo de adesdo Situacdo da adesido
Alimentacdo escolar Nao fez adesdo
Equipamentos Néo fez adesdo
Formacdo e valorizacdo de profissionais Nao fez adesdo
Gestao pedagogica, avaliacdo educacional e estratégia de aprendizagem para alunos com altas habilidades, superdotados e com necessidades especiais. Néo fez adesdo
Infraestrutura fisica Adeséo desde: 04/11/2021 as 07:10
Materiais didaticos, pedagogicos, tecnologias educacionais e educagao inclusiva Nao fez adesdo
Transporte escolar Nao fez adesdo

Exibindo registros 1a7,de 7

YN L Visualizar termo de adesdo

Observacao: Para
incluir uma
demanda do eixo
de infraestrutura
VOCE precisara ter
aderido ao eixo.
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PAINSP
PAINEL DE DADOS



Para auxiliar os municipios no planejamento das a¢oes foi disponibilizado na tela
Painel, o “Painel Painsp” com os principais dados dos municipios, relacionados a cada

um dos eixos.

PM AMERICANA

[#” PAINEL & ENTIDADE DEMANDAS | 1 €2 REPOSITORIO DE ARQUIVOS

| Painel principal ‘ { [ Painel Painsp ’

| -..IE
- . -
o = Demandas g

SemPapel

3554 Prefeito: IZAEL
ANTONIO FERNANDES

ﬂ Vice:
Secretario de educagio:
IDH-m: 0.73
Rural
no
Eixo | - Materiais pedagégicos e tecnologia
Centro de Midias Internet para Uso Pedagégico
Usudrios ativos ? Média de uso ? Escolas Banda Larga

=s
==
Prefeitura Municipal Matriculas ? Escolas ?
de ADOLFO
lez Niimero de habitantes: 283

é

Urbana

Municipalizacdo

Eixo Il - Transporte Escolar

Onibus
Cedidos Estado

<4 anos

0

IDEB ?

USUARIO PAINSP

7 " 7 O \
( Il Catdlogo de portfélio | ( Il Manuais | . Funcéo -
Escolas de tempo PDDE Paulista - Recursos repassados
integral ?

42 10anos

5

n

Ef2

> 10 anos

3

R$ 46450 49329

0 escolas 0

0 novas PEl em 2022

R

2019 2020

Servidores afastados no municipio

0

Eixo Il - Alimentacdo Escolar

<4 anos 4210 anos
Cam. Frigorificos cedidos:

Cratvace Aditamnantna na NEMARINAC \RAAnSAr

$ 16707

2021
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FLUXO ,
INFRAESTRUTURA FiSICA (PAINSP)



Macrofluxo - A¢coes da Rede Municipal

Analise da

Incluir demanda g
documentacao

Cadastrar agoes

B gyrN=
l'}: )
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SemPapel

Analise técnica

Analise da
instrucao
processual

Reserva e
empenho

Aprovacao do
ordenador

Assinatura

AO
ULO

GOVERNO DO ESTADO

Secretaria de
Educagao



Macrofluxo - Acoes da Rede Estadual

Liberar agoes Cadastrar informagdes
para a prefeitura adicionais, se houver

Incluir demanda Cadastrar agoes

1-'
-'n"'

SemPapel

Andlise da
documentacao

Aprovacao do B Reserva e

instrugcao
ordenador ¢ empenho
processual

Analise técnica

- Prefeitura
- Secretaria

Assinatura
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Acoes da rede municipal



Acdes da Rede Municipal o

Para incluir uma nova solicitacao, cliqgue em “Demandas” e, em seguida, clique em SemPapel
“Incluir demanda”.

PM AMERICANA

|2 PAINEL & ENTIDADE =5 DEMANDAS n €2 REPOSITORIO DE ARQUIVOS

Q Minhas Demandas = Qutras Demandas [# Minhas assinaturas B3 Adesdo PAINSP - SEDUC

|
= Incluir demanda [I Emendas / Demandas disponiveis | 1
|

Demanda: Item:
Selecione
Portfolio: Programa:
Selecione Selecione
Natureza do objeto: Situacao:
Selecione Para filtrar por situacéo, selecione uma natureza do objeto.

Demanda em diligéncia: Situagdo Cancelada:

Sim Néo Todos Sim Nao




AcoOes da Rede Municipal

Indique “Sim”, para sinalizar que a demanda envolve recursos financeiros, selecione o
portfolio “Infraestrutura fisica (PAINSP)” e clique em “Salvar”.

SemPapel

M
]
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PREFEITURA MUNICIPAL DE ADAMANTINA

REPOSITORIO DE
l” PAINEL & ENTIDADE = pemanDAs [ @
ARQUIVOS

Pesquisar | Cadastrar

Sua demanda envolve recursos financeiros:

] ) Detalhes da Demanda
Sim Nao
Processo:
Portfélio: 2
QEEe Secretaria: Secretaria da Educacdo
\ 523 - Infraestrutura fisica (PAINSP) X v Prioritéria de governo: SIM
: Solicitante: ANNA CLARA M YAGINUMA




AcoOes da Rede Municipal

Vocé sO podera cadastrar demandas dos eixos do PAINSP, se realizar a adesao. Ao
tentar incluir a demanda, aparecera uma mensagem de alerta.

Atencao: Somente o portfélio de “Infraestrutura Fisica (PAINSP)” esta disponivel
inicialmente.

Atencao!

O portfélio selecionado ndo possui adesao, ndo é possivel solicitar
uma demandal!

B gyrN=
(1 L
R E

SemPapel



N e

AcoOes da Rede Municipal T E

. . SemPapel
A demanda ja possui um numero, confira os detalhes da solicitacao em “Detalhes da P

Demanda”.

PM AMERICANA

|2 PAINEL & ENTIDADE =S DEMANDAS n ¢ REPOSITORIO DE ARQUIVOS

Pesquisar | Demanda Prestacdo de contas

Sua demanda envolve recursos financeiros: *

ﬂi Detalhes da Demanda
NdOo

Demanda: 006696
Portfélio: *

TOCesso: -

523 - Infraestrutura fisica (PAINSP) X v Situacao: Em cada_stramento
| Secretaria: Secretaria da Educacédo
: . Prioritaria de governo: SIM
Demandante: PM AMERICANA
Solicitante: GUSTAVO CRUZ DOS REIS
Valor contrapartida: R$ Informar valor de contrapartida

Valor Total: R$ 0,00
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Preencha o campo “Justificativa”. Este campo é semelhante ao oficio de solicitacao que
era enviado anteriormente. Apods preencher, clique em “Salvar”.

P B I U B~ Arial~ 12~ A~ = E = H o <> Documento Gerado e
Assinado ao
tramitar tendo como
base nas informacdes
ao lado.

Documen to:
Formuléario de
requerimento

Visualizar
documento

=30

Atencao: Para este campo podera haver um texto padrao pré-redigido. Neste caso, o
preenchimento so sera necessario em caso de complementacao ou ajuste.




Em “Dados da obra”, clique em “Adicionar” para incluir as informacdes da obra

solicitada.

<+ Dados da obra

s
L

Nome da Obra

Tipo de Obra

Nenhum registro encontrado

n

Valor Solicitado (R$)

[ | rM=
il m g
I. .‘F.. {"

SemPapel



Para cadastrar a obra, informe o “Tipo de projeto”. Se Padrao FDE, FNDE ou Proprio

da prefeitura.

SemPapel

Cadastrar Obra

Informacoes da Obra

Tipo de projeto: *

Projeto padrao - FDE Projeto padrao - FNDE

Projeto proprio da prefeitura




Em seguida, selecione o “Objeto”. Atente-se que para cada tipo de projeto, pode haver

objetos diferentes!

Informacoes da Obra

Tipo de projeto: *

Projeto padrao - FDE Projeto padrao - FNDE

Projeto proprio da prefeitura

Objeto: *

Selecione

e

Q

Creche

Cobertura de quadra

Escola

Tipo de Ensino: *

Selecione

Esfera: *

Selecione

B yyr¥s
L Ll 7
I.-"..l..

SemPapel



Selecione o “Tipo de Obra”. Lembre-se que para cada tipo de projeto e/ou objeto,

havera tipos distintos de obras.

B yurN=
L E n
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SemPapel

Informacoes da Obra

Tipo de projeto: *

Projeto padrao - FDE Projeto padrao - FNDE

Projeto proprio da prefeitura ’

Objeto: *

Cobertura de quadra

Tipo de Obra: *

Selecione B

Ampliacao Cobertura de Quadra Padrao FDE - 280 m2 - pré moldado -

Cadastro de Acao

Tipo de Ensino: *

Selecione

Esfera: *

Pad Litoral

Ampliacdo Cobertura de Quadra Padréo FDE- 600 m2 - pré moldado - Pad
Litoral

Ampliacdo Cobertura de Quadra Padrdo FDE - 600 m2 - Calhas metalicas
Ampliacao Cobertura de Quadra Padrao FDE - 600 m2 - pré moldado -

Selecione

Pad Perobal
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Indigue o numero de ambientes, a classificacao da obra e o valor total previsto da
SemPapel

obra.

Informacgdes da Obra

Tipo de projeto: *

Projeto padrao - FDE Projeto padrao - FNDE Projeto proprio da prefeitura

Objeto: * Tipo de Obra: *

’ Cobertura de quadra ¥ Ampliacdo Cobertura de Quadra Padrao FDE-280 m2-... ~

N° Ambientes: * Metragem (m?): * Valor Refeféncia: *

’ ‘ ’ 280,00 | \ 800.000,00 ‘

Classificacdo da Obra: * Valor Total Previsto do Objeto: *

Selecione ¥ ‘ \

© Valor Total do pleito contemplando o valor solicitado para o Estado e o
valor da contrapartida

Caso selecionado um projeto padrao da FDE ou do FNDE o sistema podera trazer
algumas informacdes pré-preenchidas, como a metragem e n2 de ambientes.




Em “Cadastro de Ag¢ao”, indique o tipo de ensino e a esfera de atuacao.

Cadastro de Acdo

Tipo de Ensino: * Esfera: *

Selecione -

Educacéo Infantil | Q ’

Ensino Médi
nsino iMedio | Municipal

Compartilhada

Caodigo INEP:

I

Observacao: Em alguns campos podera ser selecionada mais de uma opc¢ao.

SemPapel

Hym
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Em se tratando de uma acao de reforma ou ampliacao, indique o “Nome da escola ou
creche” o cédigo “CIE” e o “Codigo INEP”.

Cadastro de Ac¢do

SemPapel

Tipo de Ensino: * Esfera: *
| Ensino Fundamental X | ‘ Municipal v
Nome da escola ou creche: CIE Codigo INEP:
Legendas:

Cdédigo CIE: Codigo da Escola — Chave utilizada para identificacao das escolas em nivel estadual.

Ex: 36 ou 3852
Cdédigo INEP: Codigo INEP da Escola - Chave utilizada para identificagao das escolas em nivel

federal. Ex.: 35000036 ou 35003852




Em “Endereco(s) da Obra”, preencha os dados de localizacao e cligue em “Adicionar”.

CEP:* Logradouro: *
Bairro: * Municipios: *
Americana v
Ntmero: * Complemento:
Latitude: Longitude:
N° da Matricula do Imovel: N° do Livro de Registro:

| . |

Ponto de Referéncia:

SemPapel

M
]

Ny
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ApOs ter preenchido os dados de endereco, clique em “Salvar”.

Ponto de Referéncia:

= o
CEP Logradouro Numero Complemento Bairro Municipio
13465-035 Avenida Bandeirantes 1.254 Centro 3501608

!.‘"! m
[} Tl

SemPapel



Apos adicionar a obra, na coluna “Situacao” a figura indica que ha pendéncias. Clique .

SemPapel
em “Gerenciar obra” (figura de engrenagem). P

< Dados da obra

ife
L

Nome da Obra Tipo de Obra Valor Solicitado (R$) Situagdo

n n Cobertura de quadra Ampliacdo Cobertura de Quadra Padréo FDE - 280 m2 - pré moldado - Pad Litoral R$ 800.000,00 A

Exibindo registros 1a 1, de 1

n




Vocé podera ver as abas com as pendéncias (indicadas pela figura do triangulo

vermelho). Clique sobre cada uma das abas para prosseguir com o preenchimento dos

dados da obra.

<+ Dados da obra

= B
Nome da Obra Tipo de Obra Valor Solicitado (R$)
n n Cobertura de quadra Ampliacao Cobertura de Quadra Padrao FDE - 280 m2 - pré moldado - Pad Litoral R$ 800.000,00
Dados do Terreno Obra Documentos A Fotos A Justificativa e Objetivo Da Acdo A Dados Bancarios - Obra A

Tipo de projeto: *

Projeto padrao - FDE Projeto padrdo - FNDE Projeto proprio da prefeitura ’

Objeto: *

Cobertura de quadra v

Tipo de Obra: *

Ampliagdo Cobertura de Quadra Padréo FDE - 280 m2 - ...

v

Situacdo

A

Informacoes da Obra

SemPapel



ol ®
il |

SemPapel

[ L F]
d

Em “Obra documentos”, preencha o valor da planilha orcamentaria e clique em
“Salvar”. Em seguida, clique em “Upload” e a anexe a planilha a demanda.

Nome da Obra Tipo de Obra Valor Solicitado (R$) Situacao
n n Cobertura de quadra Ampliacdo Cobertura de Quadra Padrao FDE - 280 m2 - pré moldado - Pad Litoral R$ 800.000,00 A
Dados do Terreno Obra Documentos A Fotos A Justificativa e Objetivo Da Acdo A Dados Bancarios - Obra A Atengao: CO nfl ra a
W Planilha orcamentéria reSOIUGaO Seduc
do eixo de
Valor da planilha orcamentaria: * H
infraestrutura
0,00 B Salvar
para ver a
regulamentacao
=
dos valores de
Descricao Fluxo Anexo Visualizar Upload Instrugdes Modelo Anilise

referéncia

Planilha orcamentaria 3 . Em cadastramento x x a %] %} E

Exibindo registros 1a 1, de 1

Observacao: Ao preencher o valor da planilha orcamentaria o valor previsto do objeto
sera atualizado




Confira os demais documentos e anexe-os. Alguns documentos podem conter
modelos. Clique na figura de download na coluna “Modelo” para baixa-lo e siga as
instrucoes para fazer o upload.

W Projeto

=

Descrigdo Fluxo Anexo Visualizar Upload Instrucoes Modelo Analise

Projeto FDE Ampliacdo Cobertura de Quadra - 280 m2 - pré 3.Em
: LT : x x %) =]
moldado - Pad Litoral cadastramento

Exibindo registros 1a 1, de 1

Atenc¢ao: O envio da documentacao em divergéncia do padrao solicitado, pode
acarretar diligéncias e maior demora na analise da solicitacao.

sl m
L Bl |

SemPapel

[ L]
el



Além de modelo, os documentos da obra podem conter indicacdes de como devem ser
preenchidos ou elaborados. Para isso, clique no icone da coluna “Instrugoes” e veja as
especificacoes solicitadas.

W Geral
= o
Descricdo Fluxo Anexo Visualizar Upload Instrucoes Modelo Analise
Certiddo de matricula, ou transcricdo do titulo de aquisicdo no respectivo 3.Em % " B °
registro de imoveis, em que figure 0 municipio como proprietario cadastramento
. Y : : 3.Em
Certiddo de uso e ocupacdo do solo assinada pelo prefeito : x x %] =
cadastramento
i o : 3.Em
Cronograma fisico financeiro x x (%) =
cadastramento
5 S 3.Em
Declaragdo de dominio publico , x x %] =
cadastramento
Declaracao de ndo inicio de obra ou declaracao de terreno livre de 3.Em
: : - x x @ @ =]
impedimento técnico cadastramento

|
o)

[ ]
Sem

sl
|

Papel
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Ap0Os ter anexado todos os documentos necessarios, vocé podera visualizar o

documento inserido. Lembre-se que o sistema aceita apenas documentos em formato

pdf e de até 10 mb. Por fim, clique em “Salvar”.

W Projeto

e

ifs

Descrigao Fluxo Anexo Visualizar Upload Instrugées Modelo

Analise

j iacs - 28 3. ®
Projeto FDE Ampliacdo Cobertura de Quadra - 280 m2 Em Modelo.pdf . B @ u

- pré = itoral
pré moldado - Pad Litora cadastramento - 04/11 1

Exibindo registros 1a 1, de 1

Exibindo registros 1a 1, de 1

! .‘"! n
) Tl

SemPapel



Adicione as fotos da obra indicando a descricao e o tipo de foto e clique em “Salvar”.

Nome da Obra Tipo de Obra Valor Solicitado (R$) Situacao
n n Cobertura de quadra Ampliacdo Cobertura de Quadra Padrao FDE - 280 m2 - pré moldado - Pad Litoral R$ 800.000,00 A
Dados do Terreno Obra Documentos Fotos A Justificativa e Objetivo Da Acdo A Dados Bancarios - Obra A
Listagem Adicionar Fotos

Descricao da Foto/Local: *

Descricdo da Foto/Local

Tipo da Foto: *

Selecione v

Arquivo: *

Escolher arquivo | Nenhum arquivo selecionado

Tipos de arquivos permitidos: png, jpg, jpeg:




!" =i

Em “Justificativa e Objetivo da acdo”, indique o objetivo da acao, os turnos, séries e

, . . L SemPapel
numero de atendidos e salas no estabelecimento escolar, indiqgue a meta e a

justificativa da construcao.

Nome da Obra Tipo de Obra Valor Solicitado (R$) Situacao
n n Cobertura de quadra Ampliacdo Cobertura de Quadra Padrdo FDE - 280 m2 - pré moldado - Pad Litoral R$ 800.000,00 A
Dados do Terreno Obra Documentos Fotos Justificativa e Objetivo Da Acdo A Dados Bancarios - Obra A

Dados da justificativa

Objetivo da agdo:

’ Expanséo Acomodacao da demanda existente Melhoria da infraestrutura existente ‘

Turnos de atendimento: Séries atendidas: Meta:
 Noturno X | l | 1°ano % || 39 ano X || 42 ano X | ‘ ‘ Meta 1 do PEE (Lei n° 16.279/2016) % ‘
- Educacao infantil _

Ntmero de salas: Numero de alunos atendidos: Programa:

14 | 100 Programa de Ensino Integral (PEI) * \

Justificativa da construcao:




Ainda em “Justificativa e Objetivo da acao”, indique o tempo previsto da obra (em

SemPapel
meses). Por fim, clique em “Salvar”. P

Tempo previsto de execucao

Tempo previsto (Meses):

| |




Agora, informe os dados da conta bancaria e a localizacao da agéncia bancaria. Por fim,

cligue em “Salvar”.

Nome da Obra
n n Cobertura de quadra
Dados do Terreno Obra Documentos

Informacao da Conta

Banco: *

Fotos

Tipo de Obra

Ampliacédo Cobertura de Quadra Padrdo FDE - 280 m2 - pré moldado - Pad Litoral

Justificativa e Objetivo Da Acdo Dados Bancarios - Obra A

Banco do Brasil

Agéncia com Digito: *

Conta com Digito: *

Nome Responsavel: *

Endereco: *

Valor Solicitado (R$)

R$ 800.000,00

Situacao

A

Logradouro Agénaa Bancaria

Municipio: *

Telefone: *

AW

Data abertura da conta: *

Salvar

SemPapel



Atenc3o: E possivel incluir mais de uma obra por demanda!

+ Dados da obra
=
Nome da Obra Tipo de Obra
n n Escola Construcédo Escola - Padréo préprio
n n Escola Construcao Escola - Padrédo Térreo FDE - 4 salas + quadra

Exibindo registros 1 a 2, de 2

=g

Valor Solicitado (R$)

R$ 250.000,00

R$ 4.800.000,00

Situacdo

A

A

!’.-. =TiE

L]
"

SemPapel




O “Plano de acao” nao pode ser editado, ele é preenchido automaticamente com as
informacoes cadastradas em nos “Dados da obra”. Fica visivel apenas para leitura.

demandas.php

GOVERNO DO I-_STAD() DE SAO PAULO
SECRETARIA DA EDUCACAO

PLANO DE AGCOES INTEGRADAS DO ESTADO DE SAO PAULO
PLANO DE ACAO - EIXO DE INFRAESTRUTURA

Identificacao do Municipio

Nome da Prefeitura: PM AMERICANA N° do CNPJ da Prefeitura: 45.781.176/0001-66

Endereco da Prefeitura: Avenida Brasil Centro Municipio: Americana UF: SP

Documento Gerado e
Assinado ao
tramitar tendo como
base nas informacdes
ao lado.

Documento:

Plano de acao
(PAINSP)

Visualizar
documento

e |

SemPapel

[
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Em “Dados gestor — Prefeitura” devera ser indicado o responsavel técnico, que pode
ser engenheiro ou arquiteto. Selecione uma das opcdes, marque o usuario na lista
suspensa e clique em “Adicionar”.

= Dados gestor - Prefeitura

Engenheiro/Arquiteto - Responsavel técnico

Hgenhesa Caso o usuario ndo esteja na lista abaixo, clique em Engenheiro ou Arquiteto para
cadastrar.
SELECIONE UM ENGENHEIRO - \

| Q|

SELECIONE UM ENGENHEIRO

MARIO CASAS

Profissao CREA/CAU

SemPapel



Repita o procedimento para “Contador” e para “Gestor”. Selecione uma das opcoes,

margue o usuario na lista suspensa e cliqgue em “Adicionar”. Por fim, cligue em
“Salvar”.

Caso o usuario ndo esteja na lista abaixo, clique em Contador para cadastrar.

SELECIONE UM CONTADOR v

Nome CPF E-mail Profissao CRC

Caso o usuéario ndo esteja na lista abaixo, clique em Gestor para cadastrar.

SELECIONE UM GESTOR v

Nome CPF E-mail Profissao CRC

n

SemPapel

Atencao: A
indicacao do
contador,
neste
momento,
ainda nao é
obrigatodria



Em “Arquivos anexados a demanda” insira os documentos solicitados. As certiddes e

P
podem ser obtidas no menu “Entidade”. SemPapel

== Arquivos anexados a demanda o

A Vocé estd acessando esta demanda como administrador local, este acesso permite a edi¢do dos documentos.

Anexo Descricdo Etapa Documento(s) Acbes

CADIN Estadual Em cadstramento =
CRMC Em cadastramento a

Confira no proximo slide como fazer a emissao dos documentos




Ao clicar em “Entidades”, o usuario tera acesso aos dados das equipes cadastradas e

podera emitir certidoes.

SemPapel

PM AMERICANA

|2 PAINEL & ENTIDADE

DEMANDANTE
Entidade: Prefeituras

CRMC

CADIN

i[e
&

REPRESENTANTES CNPJ

@ Prefeito

B Camara Municipal 45.781.176/0001-66
& Equipe Municipal

& Secretario municipal de educagdo

& Gestor Do Convénio

& Arquiteto

& Contador

& Engenheiro

& Equipe Técnica

Nome

PM AMERICANA

= DEMANDAS 1 ¢ REPOSITORIO DE ARQUIVOS

E-mail

gabinetedoprefeito@americana.sp.gov.br

Digite o texto para busca

Telefone

1934759001



n .#'{ u

ApOs ter preenchido todas as informacoes e anexado os documentos obrigatorios, mE

. : - o . SemPapel
cligue em “Encaminhar para andlise da documentac¢ao” para que a demanda seja

analisada pela secretaria da educacao.

Fluxo da Demanda

Estado atual

Em cadastramento
< Dados da obra

1> Encaminhar para an4lise da
documentagao
+ Plano de acdo B —

<+ Dados gestor - Prefeitura

Importante: Nao deixe de conferir a resolucao da seduc que regulamenta o eixo de
infraestrutura fisica para garantir que a acao cadastrada atende ao normativo.




L]
[ | l.
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SemPapel

Acoes da rede estadual



Acoes da Rede Estadual Y

..-l;.ll..
Em se tratando de a¢des da rede estadual as demandas serao disponibilizadas pela SemPapel

secretaria da educacao e ficardo visiveis para as prefeituras em “Emendas/Demandas
disponiveis”:

PM AMERICANA

|2 PAINEL & ENTIDADE =8 DEMANDAS n €2 REPOSITORIO DE ARQUIVOS

Q Minhas Demandas i= QOutras Demandas [# Minhas assinaturas B3 Adesdo PAINSP - SEDUC

= Incluir demanda Emendas / Demandas disponiveis | 1
1

Demanda: Item:
Selecione
Portfélio: Programa:
Selecione Selecione
Natureza do objeto: Situacao:
Selecione Para filtrar por situacéo, selecione uma natureza do objeto.
Demanda em diligéncia: Situacdo Cancelada:




Ao abrir a demanda a prefeitura devera dar continuidade ao cadastro da acao,
anexando, por exemplo, documentos de obras e preenchendo dos dados bancarios:

<+ Dados da obra

=
Nome da Obra Tipo de Obra Valor Solicitado (R$) Situacdo
n n Cobertura de quadra Ampliacao Cobertura de Quadra Padrdo FDE - 280 m2 - pré moldado - Pad Litoral R$ 800.000,00 A
Dados do Terreno Obra Documentos A Fotos Justificativa e Objetivo Da Acdo Dados Bancarios - Obra A

Informacoes da Obra

Tipo de projeto: *

Projeto padrao - FDE Projeto padrdo - FNDE Projeto proprio da prefeitura ’

Objeto: * Tipo de Obra: *

Cobertura de quadra v Ampliagao Cobertura de Quadra Padréo FDE - 280 m2 - ... v

SemPapel



Como a prefeita sera a executora da obra, sera solicitada parte das documentacoes
para upload e a indicacao do responsavel técnico, contador e gestor:

¥ Geral
L= T =
Descricdo Fluxo Anexo Visualizar Upload Instrugdes Modelo Analise
Certiddo de matricula, ou transcri¢do do titulo de aquisicdo no respectivo 3.Em = % a 8 ®
registro de imoveis, em que figure o0 municipio como proprietario cadastramento I I
e . " < 3.Em
Certidao de uso e ocupacéo do solo assinada pelo prefeito x x &5 (%] =
cadastramento
oo 2 3.Em
Cronograma fisico financeiro x x &5 @ =
cadastramento
% P Fivas 3.Em
Declaragdo de dominio publico x x Q (=]
cadastramento
Declaragao de néo inicio de obra ou declaracdo de terreno livre de 3.Em
. o d obra ou decaag x ~ B ° 2
impedimento técnico cadastramento
Gestor

Caso o usudrio ndo esteja na lista abaixo, clique em Gestor para cadastrar.

Adicionar

Nome CPF E-mail Profissao CRC

n

‘ SELECIONE UM GESTOR v

SemPapel
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ApOs ter preenchido todas as informacoes e anexado os documentos obrigatorios, e

. : - “ . SemPapel
cligue em “Encaminhar para andlise da documentac¢ao” para que a demanda seja

analisada pela secretaria da educacao.

Fluxo da Demanda
= Justificativa

Estado atual

Em cadastramento

< Dados da obra

> Encaminhar para an4lise da

+ Plano de acao

<+ Dados gestor - Prefeitura

Observacao: A partir deste momento o fluxo sera o mesmo das acoes da rede
municipal.




By,r¥
n .‘..{' n
| Ll |

SemPapel
Funcionalidades - Logicas do sistema

Permite visualizar todas as acoes sobre a demanda, data, horario e

@ Histérico o )
usuario responsavel.

Permite o retorno da demanda para a etapa anterior.
(# Desfazer Tramitagdo

Permite visualizar, em qualquer tempo, toda a documentacao que
& Gerar PDF compoe a demanda, em formato PDF.

Os botdes azuis encaminham a demanda para a etapa seguinte, avancam
> Encaminhar para Anélise . .. o
Administrativa no fluxo de analise ou solicitacao.
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SemPapel

Responder as diligéncias



No menu “Demandas” a demanda em diligéncia estara com a informacao destacada

na coluna “Situagao”, clique sobre o numero da demanda para acessa-la.

Demanda: Item:
Selecione
Portfélio: Programa:
Selecione Selecione
Natureza do objeto: Situagao:
Selecione Para filtrar por situacdo, selecione uma natureza do objeto.
Demanda em diligéncia: Situacdo Cancelada:
Sim Néo Sim Nao
=T < ‘ e ‘ Digite o texto para busca
Demanda Natureza do objeto Secretaria Programa Prioritaria? Situacgdo Solicitante Data envio Valor
(ad Obra - Plano de A¢bes Integradas do Estado de Sao Paulo Secretaria da : Em cadastramento - em diligéncia analise GUSTAVO CRUZ DOS
006696 (PAINSP) Educacio Sim técnica CISE REIS 04/11/2021  R$ 800.000,00

Exibindo registros 1a 1, de 1

SemPapel



Os campos destacados em laranja contém a analise realizada e o motivo da diligéncia.
Leia o parecer e realize os ajustes necessarios na demanda (perceba que os campos
preenchidos pela prefeitura estao habilitados, em verde). Por fim, encaminhe
novamente a demanda para analise.

Fluxo da Demanda

< Justificativa

Estado atual

Em cadastramento - em
diligénda analise técnica CISE

+ Dados da obra

> Encaminhar para Em anélise
da documentagdo CISE

+ Plano de acio

4 Retomar estado para: Em
andlise da documentacio CISE

=+ Dados gestor - Prefeitura

(2 Desfazer Tramitagao

+ Analise técnica da documentacao CISE
Resumo

< Gestores do compromisso SEDUC

< Arquivos anexados a demanda

B gyrN=
L E n
.--‘..I..l..

SemPapel
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SemPapel

Assinar documentos



B gyr¥s
(1 L
R E

O sistema indica que ha documentos para assinar como um alerta, no campo
SemPapel

“Assinaturas pendentes”. Clique nele para acessar o documento.

!_’i.':'!;- 5 % s GUSTAVO CRUZ DOS REIS
b = Demandas ¥ <I‘ 1 Assinaturas pendentes> { B Catslogo de portfalio ) l\. Manuais/} @ Funcao -
SemPapel N ) et s
=

> PM AMERICANA
|+ PAINEL & ENTIDADE =S DEMANDAS n (21 REPOSITORIO DE ARQUIVOS

Q Minhas Demandas iZ Qutras Demandas (#' Minhas assinaturas B Adesao PAINSP - SEDUC

# Incluir demanda

Emendas / Demandas disponiveis | 1 ‘

Demanda: Item:
’ ‘ ’ Selecione ‘
Portfélio: Programa:

Selecione ‘ ’ Selecione ‘
Natureza do objeto: Situagao:

Selecione ‘ ‘ Para filtrar por situac&o, selecione uma natureza do objeto. ‘




Na aba “Minhas assinaturas”, em “Documentos Pendentes”, o prefeito podera ver os

dados da demanda, visualizar o documento e assina-lo. Se houver mais de um
documento para assinatura, podera executar a acao em lote.

PM AMERICANA

|+ PAINEL & ENTIDADE = DEMANDAS 1 €2 REPOSITORIO DE ARQUIVOS

Q Minhas Demandas i= Qutras Demandas

Documentos pendentes

(' Minhas assinaturas Bi Adesdo PAINSP - SEDUC

Demanda: Secretaria:
‘ Selecione
+ Aplicar conteudo padrdo nos documentos pendentes de verificagdo
Caso a assinatura digital ndo esteja funcionando, clique em Assijus - Assinador Digital para configurar.
= £ ‘ e ‘ Digite o texto para busca
Todos | | Conteudo verificado Demanda Visualizar documento Assinar documento Documento dependente Dados da demanda Emenda
_ - Beneficiario: PM AMERICANA
1 v 006696 [A Visualizar | [ (# Assinar Termo de compromisso Valor total: RS 800.000,00

Valor estado: RS 800.000,00

sl
L el

SemPapel
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SemPapel

Termo de Compromisso
formalizado



Na aba “Demandas” sera possivel acompanhar a situacao da demanda e verificar se ela

ja esta aprovada para execucao. Clique sobre a demanda para ver detalhes.

Demanda: Item:
Selecione
Portfélio: Programa:
Selecione Selecione
Natureza do objeto: Situagao:
Selecione Para filtrar por situacéo, selecione uma natureza do objeto.
Demanda em diligéncia: Situacdo Cancelada:
Sim Néo Todos Sim Néo
= % ‘ e ‘ Digite o texto para busca
Demanda Natureza do objeto Secretaria Programa Prioritaria? Situacao Solicitante Data envio Valor
006696 Obra - Plano de Ac¢bes Integradas do Estado de Sao Paulo Secretaria da Sim Compromisso aprovado para GUSTAVO CRUZ DOS 04/11/2021 R$ 800.000,00

(PAINSP)

Educacdo

execucao

REIS

[ |
[ ] '-'.F.. [

SemPapel



Veja que o termo de compromisso foi aprovado para execucao! m
SemPapel

Para conferir toda a documentacao do processo, cligue em “Gerar PDF”.

Fluxo da Demanda
< Justificativa

Estado atual

Compromisso aprovado
+ Dados da obra para execugio

Nenhuma acéo disponivel
+ Plano de acgdo para o documento.

< Dados gestor - Prefeitura

Resumo

+ Analise técnica da documentacao CISE

IR Visualizar Arquivos do

<+ Gestores do compromisso SEDUC
Processo

< Anilise técnica FDE



Em caso de duvidas, consulte os
materiais de capacitacao disponiveis em:

https://treinamentos.spsempapel.sp.gov

.br/acesso/.

Equipe do Painsp da Seduc:

seduc.painsp@educacao.sp.gov.br

[ ]
o iy

SemPapel
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https://treinamentos.spsempapel.sp.gov.br/acesso/
https://treinamentos.spsempapel.sp.gov.br/acesso/
mailto:seduc.painsp@educacao.sp.gov.br
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Obrigado(a)!
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