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Articulacao

. A acao colaborativa que ordena da
relacao do Ministério da Educacao com
os municipios, estados e DF e com as

Metas do Plano Nacional de Educacao
(PNE) .



O PAR NUMA PERSPECTIVA DE COLABORACAO COM AS METAS D PNE E
AS DEMANDAS MUNICIPAIS

Continuagao.

Indicadores do
PAR

Diretrizes do Plano
de Metas

Acdes vinculadas
ao PDE

Metas do PNE

Combater a evasio pelo
acompanhamento

Meta 6: Oferecer educacdo em tempo
integral em 50% das escolas publicas

individual da_s razbes da de educacao basica.
Existéncia de acgdes| nao-frequéncia do Proarama Mais Educacio / o o
para a superacdo do|educando e sua Programa oo o Ezcola Meta 1D: Oferecer, no rr:lnlmo_, 25%
abandono e da| superacao. ; EsgcolaAberta das matriculas de educagjao de Joven§
evasao escolar Estabelecer como foco a ) € adul:cos na _forma |ntegrad§1 _a
aprendizagem, apontando educaciao profissional nos anos finais
resultados concretos a do’ e_nsino fundamental e no ensino
atingir. medio.
Meta 1: Universalizar, atée 2016, o
. atendimento escolar da populacido de
Infraestrutura fisica K P p' ¢
. A . ~ ~ . . 4 e 5 anos, e ampliar, até 2020, a
existente: condicdes|Promocdo a educacio | Proinfantil, o i
. . . .o . oferta de educacao infantil de forma a
das unidades | infantil. Proinfancia, tend 50% d lacsio d & 3
escolares que | Matricular o aluno na|Caminho da Escola, atender a e da populacao de ate

ofertam a educacao
infantil na area
urbana

escola mais proxima da
sua residéncia

Proinfo e
PAC 2 da Educacao.

anos.

Meta 5: Alfabetizar todas as criancas
até, no maximo, os oito anos de idade.




Programas

BRASIL Simplifique! Participe Acesso a informacéo Legislacdo Canais

Aumentar Fonte Fonte Normal Diminuir Fonte

ACOES DO MEC
Metas do PNE no seu Municipio

| 5 | ] ;
Acoes do AgBes do MEC no seu Municipio | Sintese das Ades do MEC |

MEC no seu'
| Municipio |
! I 33 Agoes do MEC no seu Municipio

UF|SP ¥ | Municipio | Santos v |4




Realidade Municipal

[% painel .gov.br/pai di municipio/muncod/3548500/captchadis/1 - Google Chro

= | T o]

(@ Naio seguro | painel.mec.gov.br/painel/detalhamentolndicador/detalhes/municipio/muncod/3548500/captchadis/1

Brasil == Regifo == Estado == Mesorregio == Microrregio == Municipal
Brasil >> Sudeste >> Sdo Paulo >> Metropolitana de Sdo Paulo >> Santos >> Santos
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Convénios

Abrir todos | Fechar todos

Bolsa Formagao

Brasil Carinhoso

Caminho da Escola

Censo da Educagdo Basica

Censo da Educagio Superior
Educagao Digital

Escola Acessivel

FIES

Mais Educagao

PDDE

FPDE-Escola

PNAE

PNBE

PNLD

Portal de Periddicos
Pos-Graduagdo

SAEB - Prova Brasil

Salas de Recursos Multifuncionais




Organizacaoda
Secretaria de Educacao

Para estruturar a Secretaria Municipal de Educacao, antes de tudo, € preciso
respeitar a legislacdo que organiza a administracdo municipal.

A nomenclatura & a organizagdo do setor responsavel pela Bede Municipal de
Educacio podem variar: departamento ou divisdo de ensino, por exemplo. O
ideal, contudo, & que esse setor seja sempre reconhecido como Secretaria
Municipal de Educagio.

Para que a Rede Municipal de Ensino tenha um funcionamento adequado, &
necessario que o municipio conte com uma estrutura administrativa
satisfatdria. |sso pressupde um guadro de profissionais eficientes e
preparados para os desafios da educagio. A gualidade dos profissionais deve
ser garantida tanto na gestio, como em cada unidade escolar.
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Consulte a
Procuradoriado

Conheca a legislagdo que estabelece
como a administragdo municipal esta
organizada. Esta lei instituiu uma
estrutura especifica para cada drea da
administragio. bem como o seu
formato, como por exemplo,
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Municipio ou :
1
1
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: departamento. coordenadorias,
1
i
1
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Assessoria Juridica

segdes, etc, Também, determina as
atribuigdes e o funcionamento de cada
setor, Esta lei definira se existem
cargos em comissao ou fungbes e o
quantitativo para a Secretaria de

Educacio.
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Avalie 1 Enveolva os segmentos que compderma 1
1 . . 1

H Rede Municipal. e avalie se a estrutura

democraticamente ! g o < !
, esta adequada para a educagio H
: municipal. :
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Estd adequado M&o estd adequado
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Nomeie a

et | r

Deverio ser nomeados
profissionais tecnicamente
capazes e comprometidos
com as demandas da
secretaria.

Apresente ao prefeito as razdes da
necessidade para alterar a estrutura
vigente. Se esta for 3 decisdo sera
rnecessaric gque a Camara de
Vereadores aprove alteragées na lel.

o ATENCAO: Organizando normas e procedimentos pode-se
evitar eguivocos, conflitos, duplicidade de agdes e desperdicio
de recursos.

Fazem parte das agdes administrativas

* Apociar a execugdo da agenda de atividades da educagio
municipal;

s Articular a participacio da educagio nas atividades da
administragdo municipal;

¢ Gerenciar agenda para reunides; encontros, debates com
setores da sociedade e segmentos da educacio.
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Procedimentos da

H

Gestao da Educacao

Como em qualguer outra area da administragdo municipal, cada uma das agdes
da Secretaria de Educacido - ou érgdo equivalente - requer rotina e
pericdicidade. As tarefas a serem realizadas independem do ndmero de
estudantes matriculados na Rede Municipal ou de profissionais atuando na
Secretaria. O que vai mudar € apenas o volume de trabalho, porgue todas as
agdes serdo necessarias para garantir o adequado funcionamento da Rede
Municipal de Ensino.

Todas as agdes na administracio pliblica devem respeitar os principios
determinados pela Constituicdo Federal (art. 37)

Wy O 5

PRINCIPIOS THPOS DE AGENDA DE
CONSITUCIONAIS CONTROLE TRABALHO
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A gestio publica requer uma rotina de atividades e o respeito a legislagio
para alcangar os resultados esperados. Nesse sentido, a Secretaria de
Educacio precisa de uma equipe capaz de atender a todas as demandas e
planejar o desenvolvimento da Rede Municipal. Dz mesma forma, nas
unidades escolares, as equipes devem estar preparadas para garantir o direito
4 educagdo seguindo os principios & normas definidos na legislagio

Ma drea de [B25 £l FYE80ERE vocé encontra informagdes e ferramentas que
auxiliardo nas questbes de seleg¢do, contratagao, carreira, lotagao,
vencimentos e movimentagio de suz equipe.

QUADRO DAEQUIPE DA QUADRO DAEQUIPE
SECRETARIAMUNICIPAL NAS UMIDADES
DE EDUCACAD ESCOLARES




Sistemas

Governamentais

As acoes realizadas pelos municipios e os repasses de recursos pablicos para as
Secretarias Municipais de Educacio podem ser definidas, solicitadas e
acompanhadas por sistemas governamentais. Eles podem ser transversais, ou
seja, alimentados por todos os entes federativos de acordo com as
especificidades e objetivos de cada plataforma. A partir desses sistemas, as
informacdes sio facilmente reunidas & organizadas, possibilitando também que

sejam disponibilizadas com maior transparéncia para a sociedade civil, gestores
e drgios de controle.
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SIMEC/PAR

e O SIMEC - Mddulo PAR pode ser acessado de qualquer
computador conectado a rede mundial de computadores
(Internet), representando uma importante evolucao
tecnoldgica, com agilidade e transparéncia nos processos
de elaboracéo, analise e monitoramento de suas acoes.



Compras
Publicas

A administracio pdblica firma diariamente contratos para o fornecimento de
servigos, a execugio de obras & a compra e venda de bens moveis e imdveis
(neste cazo, € chamadsa juridicamente de alienagdes de bens), Contratos
também sdo firmados para permitir que terceiros prestem servigos em nome
do poder piblico. Em todos os casos, além da economicidade, deve-se seguir

os principios lER® Sl le= 5=t = | de legalidade, impessoalidade, =
moralidade, publicidade e eficiéncia. Eg:ﬁgtgg

Para celebrar tais contratos 2 administragdo plblica necessita seguir normas
especificas definidas em lei. Essas regras visam garantir o disposto na
Constituicdo Federal de 1988 (art. 37, inciso X0{1). JEN = i =l§1 3]
chamado de LICITACAD,

Alicitagdo se baseia fundamentalmente na isualdade de condigdes para todos
os concorrentes, impadindo que a administracio pablica beneficie algum
deles, Cabe a ela apenas buscar o melhor negécio para o poder pablico.

Entretanto, as licitagdes sdo apenas parte dos processos de compra e venda
de bens, contratacdo de obras e servigos. Cabe também & administragao
publica a responsabilidade de gerenciar suas necessidades e os contratos

vigentes,
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FIVA Municipais de Educagdo
:DUCAGAD
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Gestao de Contratos,

Convénios e Parcerias

CONTRATOS | | CONVENIOS PARCERIAS

(COMNFORME MROSC)
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Rotina

Rotina Gestao Administrativa

QUADRIENAL

s Coleta de dados, informacoes e demandas educacionais
que contribuam com a elaboracio do Plano Plurianual.

ANUAL

s [Elaboracgdo do planejamento estratégico da Secretaria
Municipal de Educacio;

» Coleta de dados, informacdes e demandas educacionais
que contribuam com a elaboracio da Lei de Diretrizes
Orcamentarias (LDO) e com a Lei Orgamentaria Anual;

» Elaboracio, atualizagao e acompanhamento da agenda de
atividades de todos os setores da educacdo municipal;

s Organizagio dos processos de compra de produtos e
contratagio de servigos;

s Coleta de informagdes de todos os setores da educacio
municipal para a contratacdo de pessoal, por meio de
concurso puablico, e para assegurar a evolugio na carreira;

s Registro no patrimdnio do municipio dos bens madwveis e
imawveis da educacio municipal.
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UNDIME
MENSAL Uit Nacinal dos Digenies
a = e CON\E:;ID.Q%@U Municipeis de Educocao
s Atualizagdo e acompanhamento da agenda de atividades

da educagdo municipal;

s (Coleta de informagoes sobre frequéncia de professores e
servidores das unidades escolares e da Secretaria
Municipal de Educacdo, a fim de providenciar o
pagamento dos salarios.

%  DIARIO

s Realizar os processos necessarios para a execucio de
servigos e contratagdes previstas no orcamento;

s Providenciar o trimite adequado de documentacio em
todos os setores da educacdo municipal;

s Verificar as necessidades apresentadas pelas unidades
escolares sobre aquisicio de produtos e servigos:

s Verificar a realizacdo e a qualidade dos servigos prestados
a educagdo municipal.

B Download desse contetiddo em PDF




